佐用町学童保育での勤務にあたって

佐用町学童保育では、子どもが安心して過ごせる「安全な環境」と、保護者が子どもを安心して預けられる「信頼」を重視しています。職員の身だしなみや、個人情報の取り扱いについては、重要な要素であると考え、以下の通り基準を定めます。

【禁止事項】
以下の項目は、子どもとの接触時に思わぬ事故やけがにつながる恐れがあるほか、模倣行動や不安感を誘発する恐れもあり、安全、衛生、教育的配慮の観点から原則、禁止します。
・つけ爪・ネイルチップ、派手なネイルアートの装着
・ピアス・イヤリング等のアクセサリー類の着用
・強い香りの香水・整髪料の使用
・装飾の多い服、露出の多い服装、不適切なメッセージが書かれた衣類の着用
・極端な髪の毛のカラーリング（明るすぎるトーンや奇抜な色）
・室内での帽子・ファッションサングラスの着用
・勤務中のスマートフォンの私的使用
※安全管理の優先上、上記に記載がない場合でも、業務上「子どもに怪我をさせる恐れがある」と判断されるものについては、着用等を控えていただきます。


【個人情報の管理について】
学童保育の現場では、子どもや保護者の個人情報を取り扱う機会があります。公務員として、以下の点に十分留意し、個人情報の適切な管理を徹底してください。
・個人情報は業務目的以外に使用しないこと。
・紙媒体・電子媒体を問わず、情報の持ち出しや第三者への提供は禁止すること。
・個人情報は施錠可能な場所に保管し、不要となった場合は適切に廃棄すること。
・会話の中でも個人情報が漏れないよう配慮すること。
　これらは地方公務員法および個人情報の保護に関する法律に基づく重要な責務です。子どもたちの安心・安全な環境づくりのため、細心の注意を払って取り扱ってください。


【お願い】
勤務にあたっては、清潔感のある服装と自然な身だしなみを心がけていただき、個人情報の取り扱いに注意を払い、子どもたちにとって安心・安全な環境づくりにご協力をお願いいたします。皆様のご理解とご協力を、何卒よろしくお願い申し上げます。

